	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  28 NĂM HỌC 2016- 2017                                                    (Từ ngày 27/2/2017 đến 4/3/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
27/2/2017
	

Sáng
	7h30: cc SKT
9h5 :Hội ý ban CSVC 
	BGH, CTCĐ, Đ/c Hải+Tổ BV
	Hiệu trưởng

	
	
	T5: LĐVS kê phòng theo phân công
	Tổ BV
	Hiệu trưởng

	
	
Chiều
	HS nghỉ học
Các bộ phận chuẩn bị CSVC cho thi GVG cấp TP
Đón tiếp các trường dự thi  
	BGH, Đ/c Hải, Hiền, Tâm GT, L Anh, Vân
BGH- VP
	Đ/c Hằng

	Ba
28/2/2017
	Sáng
	Các bộ phận hỗ trợ theo phân công
	Các TTCM+ BGH
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	K8 tiếp tục học nghề theo TKB
Các lớp học bình thường
	Đ/c Ngọc-Tin
	Hiệu trưởng

	Tư
1/3/2017
	Sáng
	KT theo KH nội bộ
KT hồ sơ giáo án dự thi GVG (Đ/c Lan, Trang)
	BGH, 
Đ/c Ngọc -Nhung
	Hiệu trưởng

	
	Chiều
	15h30: BGH KT hồ sơ TA liên kết 
	BGH- Đ/c Diệp, Dung, Hiền, Nga
	Hiệu trưởng

	Năm
2/3/2017
	
Sáng
	Vp: Nộp KH bồi dưỡng DS hồ sơ dự thi, DSGV bồi dưỡng
9h5: Gặp mặt đội tuyển HOMC –IOE cấp TP K9
	BGH
Đ/c D. Hà
	BGH


	
	Chiều
	15h30: BGH họp giao ban
Chuẩn bị CSVC cho tiết dạy (tổ XH) 
	BGH
TTCM
	BGH

	Sáu
3/3/2017
	Sáng
	T2: Thi GVG Đ/c T. Hoa tại P 7ª1
	Đ/c Hoa- HS 7A5

	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	Nộp BC tình hình thu chi học phí, nộp danh sách thi học sinh giỏi môn kỹ thuật
	GVCN, HS K6-7
Đ/c Hiền
	BGH

	Bảy
4/3/2017
	Sáng
	Dự thi IOE cấp TP tại Ái Mộ B (Đ/c Giao đưa HS)
[bookmark: _GoBack]            HOMC Đ/c D.Hà đưa HS)
	Đ/c Giao
	Đ/c HT

	
	Chiều
	
	
	

	CN
5/3/2017
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 2 năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn







